Zaktad Administracji Nieruchomo  $ci Namystow, dnia 21.12.2017r.
ZAN" Sp. z 0. 0. w Namystowie

ul. Dubois 5

46-100 Namystéw

tel. + 48 77 410 72 65

fax + 48 77 410 72 70

sekretariat@zan-namyslow.pl

www.zan-namyslow.pl

Zapytanie ofertowe nr 3/2017

WYKONANIE UStUG W ZAKRESIE UBEZPIECZENIA MAJATKU | ODPOWIEDZIALNOSCI CYWILNEJ W ZWIAZKU
Z PROWADZONA DZIALALNOSCIA | POSIADANIEM MIENIA ZAKEADU ADMINISTRACJI NIERUCHOMOSCI ,,ZAN”
Sp. z 0. 0. W NAMYSLOWIE, ORAZ POWIERZONYCH W ADMINISTROWANIE SKEADNIKOW MIENIA
KOMUNALNEGO GMINY NAMYStOW, ORAZ WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH na lata 2018 i 2019;

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy

Zamawiajicy — Zaktad Administracji Nieruchondai ,,ZAN” Sp. z 0. 0.
Adres: ul: Dubois 5, 46-100 Namystow,

Telefon: (77) 410-72-65

Adres e-mailsekretariat@zan-namyslow.pl

Adres strony www.zan-namyslow.pl

Godziny urezdowania: od 07:00 do 15:00,

NIP: 752-13-30-488, Regon: 531410741.

Przedstawicielem Zamawiajcego nadzorugcym realizowanie przedmiotu zamowienia

Nazwa: Jurajski Dom Brokerski (IPOGEO Sp. z 0.0.)
Adres: ul. Garibaldiego 30; 42-200 Czestochowa

Tel. 882-082-699; 882-082-689

e-mail: kancelaria@jdbsa.pl

NIP: 573-283-94-43

Regon: 242779852

KRS: 0000401371

Kapitat zaktadowy: 100.000,00 PLN — wptacony w éato

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajicy zaprasza do udziatu w pgsbwaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowegavgkonanie ustug
w zakresie ubezpieczenia maiku i odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku z prowadzorg dziatalnoscig i
posiadaniem mienia Zaktadu Administracji Nieruchomdaci ,,ZAN” Sp. z 0.0. w Namystowie, oraz powierzonycw

administrowanie sktadnikdw mienia komunalnego GminyNamystéw, oraz Wspélnot Mieszkaniowycha rok 2018
1 2019 zgodnie z okrdonymi wymaganiami.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ogodlny opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jesiykonanie ustug w zakresie ubezpieczeniagtkaji odpowiedzialnéci cywilnej
w zwiazku z prowadzogndziatalngcia i posiadaniem mienia Zaktadu Administracji Nieraotosci "ZAN”

Sp. z 0. 0. w Namystowie oraz powierzonych w adstinivanie sktadnikow mienia komunalnego Gminy
Namystéw, oraz Wspolnot Mieszkaniowych na rok 202819.

Przedmiot zamowienia sktad& g 1 czsci:

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarhdosowych — zakres peiny, ubezpieczenie sgta
elektronicznego od wszystkich ryzyk, ubezpieczen@C w zwigzku z posiadaniem mienia i prowadzog
dziatalnoscia, obowigzkowe ubezpieczenie OC Zaemlcy Nieruchomdaci — dot. Zaktadu Administracii
Nieruchomasci ,,ZAN” Sp. z 0.0. oraz powierzonych w administravanie sktadnikéw mienia komunalnego
Gminy Namystéw, oraz Wspolnot Mieszkaniowych

Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia zawieraczalik nr1A do zapytania ofertowego.




Broker ubezpieczeniowy.
Czynndaci przygotowawcze do zawarcia umow ubezpieczeniazgzegolnéci okreslenie przedmiotu
zamowienia) jak rowniezawarcie umow ubezpieczenia prowadzanpray udziale brokera ubezpieczeniowego:
JURAJSKI DOM BROKERSKI (marka spotki IPOGEO Sp. z 0. 0.) z siedabCzstochowie.
Kod CPV
66516000-0 Ustugi ubezpieczenia od odpowiedzianoywilnej
66515100-4 Ustugi ubezpieczenia od ognia.
66515400-7 Ustugi ubezpieczenia od skutkdwiotow
66515000-3 Ustugi ubezpieczenia od uszkodzeniatdty
66516400-4 Ustugi ubezpieczenia od ogoinej odpoxrigdaasci cywilnej
Oferty czesciowe
Zamawiajcy nie przewiduje sktadania ofertegziowych.
Oferty wariantowe
Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamoéwienia uzupetniagce
Zamawiajicy przewiduje udzielenie zamouii@zupetniagcych w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia wynosi 24 miesigce liczac od dnia udzielenia zamdwienia tj. od 01.01.2018r.
do 31.12.2019r.

INFORMACJA O WARUNKACH JAKIE MUSZ A SPELNIAC WYKONAWCY

Opis warunkéw
O udzielenie zamowienia mggbiega& sic wykonawcy, ktorzy:
1. posiadaj uprawnienia do wykonywania olétenej dziatalngéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadag obowizek ich posiadania;
posiadag niezlyzdmng wiedz i doswiadczenie do wykonania zamowienia,
dysponug potencjatem technicznym niegbnym do wykonania zamoéwienia,
dysponug osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
5. znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsigj wykonanie zamdéwienia.
Sposbdb oceny spetniania warunkéw

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanidriga formus ,spethia — nie spetnia”, w oparciu o

informacje zawarte w dokumentachsivadczeniach wyszczegoélnionych w pkt 6.1 niniejszegpytania.

1. zamawiajcy uznaze wykonawca spetnia warunek dotycy posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalndci, jezeli przedstawi aktualne zezwolenie na wykonywanzieldIngci
ubezpieczeniowej na terytorium RzeczypospolitesKie|, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22
maja 2003 r, o dziatalsoi ubezpieczeniowej (Dz. U. nr 124, poz. 1151 ze) zamzakresie ubezpiecze
objetych zamowieniem.
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Koszty przygotowania ofert.
Wykonawcy ponosgwszelkie koszty zwdzane z przygotowaniem i Zeniem oferty.

INFORMACJE O O SWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE NALE ZY DOSTARCZY C W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.

Oswiadczenia i dokumenty.
Oferta musi zawiekadokumenty potwierdzage uprawnienia do wykonywania oki@enej dziatalndci badz
czynnaci o ile przepisy prawa wprowadzaybowizek ich posiadania, a w szczegdlcikoncesg, zezwolenie
lub licencg.

Forma dokumentow.
Dokumenty mog by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopiiswoadczonych za zgod&é z oryginatem
przez wykonawe . Ponadto, dokumenty spgdzone w ¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
na gzyk polski.



Informacja o dokumentach potwierdzajacych, ze oferowane ustugi odpowiadaj okreslonym wymaga-
niom.
- Ogo0lne warunki ubezpiecaenapgce zastosowanie dla ubezpietobjctych przedmiotem zamdwienia,
- Wypelniony formularz ofertowy (wg wzoru z zaknika nr 1)
Inne dokumenty i cdwiadczenia niezlgdne do przeprowadzenia posipowania.
a) Pelnomocnictwo podmiotow wygtujagcych wspdlnie (jeeli dotyczy)
b) Pelnomocnictwo dla osoby lub oséb podpjeej ofert i oswiadczenia (jeeli uprawnienie tych oséb nie wynika
z innych dokumentow dgt¢zonych do oferty)

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW.

Sposob porozumiewania giz wykonawcami.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagenawiagcy, oraz wykonawcy przekazupisemnie,
faksem lub za pomagq@oczty elektronicznej. Wykonawca aeozwraca sic do zamawiajcego o0 wyjanienia
dotyczce wszelkich wtpliwosci zwigzanych z zapytaniem ofertowym, sposobem przygot@ariozenia
oferty, kierupc swoje zapytania nagonie pod adres: Zaktad Administracji Nieruchaitiq,ZAN” Sp. z o0.0., ul.
Dubois 5, 46-100 Namystow. Zapytania mdxy¢ skladane faksem pod numer: (77) 410-72-70, luadnas e-
mail: sekretariat@zan-namyslow\ przypadku przesytania informacji depglektroniczia nalezy w temacie
e-maila wpis&” UBEZPIECZENIE " co utatwi wszystkim stronom idgffikacje wiadomdci.

Wyjasnienia do ofert
W toku oceny ofert zamawigly maze zadat od wykonawcy pisemnych wygaien dotyczcych tréci ztozonej
oferty.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

a) Osob uprawnion do kontaktow z wykonawcami jest ze strony zamawego:

Pani Jolanta ChojnaCwikta, tel. (77) 410-72-65 w dniach od poniedziatha piatku w godzinach od 7:30 do 15:00.

b)W sprawach merytorycznyalotyczcych przedmiotu specyfikacii:
Doradca Zamawiajacego: Jurajski Dom Brokerski w imieniu ktérego dzida Sebastian BogusTel. 882-082-699%d-
res e-mail: s.bogus@jdbsa.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

- Oferta musi by napisana wezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisaniajrirg trwaky i czytelry technik, i
podpisana przez oselipowaniong do reprezentowania wykonawcy na zewni zacagania zobowjzar w wysokaci
odpowiadajcej cenie oferty.

- Podpis os6b/osoby upow@onych winien by ztozony wraz z piecgia imienrg badz w sposob czytelny

umazliwiaj acy identyfikacg oséb/osoby podpisagej.

- Wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musg by¢ parafowane wtasnecznie przez osagbpodpisujca oferk.

- W interesie wykonawcy zaleca siby ofer¢ ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres zamawiagcego

Zaktad Administracji Nieruchomo sci ,,ZAN” Sp. z 0. o.

46-100 Namystow, ul. Dubois 5.

OFERTA: ,UBEZPIECZENIE" nie otwiera ¢ przed dniem: 29.12.2017, do godz. 12:00

- Wszystkie dokumenty oferty powinny dytozone wewntrz opakowania.

- W interesie wykonawcy kg aby opakowanie oferty byto zamkte i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia,
gwarantugce zachowanie poufdai jej tresci do czasu otwarcia,

- Dokumenty sporgizone przez wykonaw@owinny by podpisane przez osphprawnion.

- W interesie wykonawcy I zabezpieczenie oferty przed dekompletasyykonawca powinien zatem zadbeby
wszystkie strony oferty byly ponumerowane, ataféyla spjta pdz zszyta. Zamawiagy nie bierze
odpowiedzialnéci za kompletn&t ofert sktadajcych sé z luznych kartek.

- Wykonawca mge wprowadzat zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozznych ofert pod warunkienie
Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniwanmpoprawek itp. przed terminem skladania ofert,
przy czym powiadomienie o wprowadzeniu zmian mysidiozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj.
odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA”.

- Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktaalafertwycofat sic z posgpowania poprzez zienie pisemnego
powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowaigzamian i poprawek) z nhapisem na kopercie ,WYCQRA'
Koperty oznakowane w ten sposaiuid otwierane w pierwszej kolejdoi po stwierdzeniu poprawlo postpowania




wykonawcy oraz zgodnoi ze ztazonymi ofertami, koperty ofert wycofywanych nieda otwierane.
- Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostaotwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu popravénoprocedury dokonania zmian, zosfaofaczone do oferty.
MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Sktadanie ofert.
Oferty naleyy skltad& do dnia 29.12.2017 r. do godz. 11:00 w siedzibmawiajcego, tj.
w sekretariacie Zaktadu Administracji Nieruchaitio ZAN” Sp. z 0. 0. w Namystowie, przy ul. Dubdis
(pokoj Nr 1).Ztozona oferta, zostanie wpisana do rejestru i oznaceomerem pod jakim zostata
zarejestrowana. Rejestr zostanie zartynivraz z uptywem terminu skladania ofert.

Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nagpi dnia 29.12.2017 r., o godz. 12:00 w siedzi#gimawiagcego tj. Zaktadu Administracji
Nieruchomdci ,,ZAN” Sp. z 0. 0. w Namystowie przy ul. Dubdis(pokoj nr 1)

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

- Cena podana w ofercie musi obejmdéwé&tadki za wszystkie ubezpieczeniaghbjrealizacj zamowienia tj.:
stanowt bedzie sumg sktadek za ubezpieczenia opisane waatiku nr 1A do zapytania ofertowego. Sposéb
wyliczenia sktadki wynikajcy z zaoferowaneajeny kedzie niezmiennydo kaica trwania umowy, a podana
cena jest obowkzujaca w catym okresie waaosci oferty.

- Cery nalery poda w ztotych polskich — brutto, zaalglajac do dwoch miejsc po przecinku.

- W ofercie naley poda takze wycer analityczm ceny (zgodnie z zat. nr 1)

KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT.

Kryteria.

Przy wyborze oferty, zamawigy bedzie s¢ kierowat nasipujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
Cena ofertowa — 95%
Zakres ochrony i warunkéw ubezpieczenia —5%

13.2.Sposob oceny.
Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta niepodlegajodrzuceniu, ktdra uzyska napkséz ilos¢ punktow
w przedstawionych ponej kryteriach:

Kryterium - cena ofertowa

Liczba punktéw, ktér mazna uzyska w ramach tego kryterium obliczona zostanie (wg iz
wzérl-R= (G:Cp)*100*95%

gdzie:

C. — najnizsza oferowana cena

Cy, — cena oferty badanej

Kryterium - zakres ochrony i warunkow ubezpieczenia

Przyznanie odpowiedniej $oi punktow H, (max 5 pkt) za powasze kryterium nagpi wg ponizszego sposobu:

- maksymalna il& punktow podstawowych za zakres ochrony, warun&zpkeczenia i klauzule dodatkowe wynosi
30 pkt. podstawowych.

- najwyzsz not 30 punktéw podstawowych otrzyma oferta, ktéra zapkuje wszystkie ryzyka w zakresie ochrony,
wszystkie warunki ubezpieczenia i wszystkie klagaibdatkowe.

- za brak akceptaciji jednego z ryzyk w dglkoaych w specyfikacji podstawowych zakresach ocjron
ubezpieczeniowej, a nieoznaczonych w formularzatpowem TAK jako obowizkowe, zamawiagy odejmie
oferentowi 10 (dziegt) punktow za niezaakceptowane ryzyko.

- za brak akceptaciji dla jednego z warunkdéw ube&zgieia, a nieoznaczonego w formularzu oferty stoWwai jako
obowigzkowe zamawiajcy odejmie oferentowi 10 (dzieg) punktdéw za kady z niezaakceptowanych warunkow
ubezpieczenia.

Przyznanie punktéwd, nasypi wedtug wzoru 2:

wzor 2 -H, = (Hbad/ Hmaxp )* S) pkt



gdzie:

H, — ilos¢ punktéw za zakres, warunki oferty n

Hoaa— 1l0$¢ punktow podstawowych oferty badanej

Hmaxp — il0$¢ punktow podstawowych zgromadzonych przez najteptzrt

Jezeli ilos¢ punktow podstawowycheblzie liczly ujemra, to oferta badana otrzymuje H O punktow.
W celu wyboru oferty najkorzystniejszej zamawj bedzie stosowat nagbujacy
wzér 3 W, =P+ H,
gdzie:W,—taczna ilag¢ punktow przyznana ofercie n
Odrzucenie ofert.
Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli zajch przestanki okrdone w art. 89 Ustawy Prawo ZamowiBublicznych.
Udzielenie zamdéwienia.
Zamawiajcy udzieli zamowienia wykonawcy(om), ktérego ofestipowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz zapytania ofertowemstanie oceniona jako najkorzystniejsza w opanci
podane kryteria wyboru.

INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE ZOSTAN A DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ W CELU ZAWARCIA UMOWY.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszgmawiagcy zawiadomi wykonawcow, ktérzy zigli oferty o:

- wyborze oferty najkorzystniejszej, poganazwe i adres wykonawcy, ktérego ofemvybrano wraz z
uzasadnieniem jej wyboru.

Niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszéprmacg, o ktérej mowa w tiret 1 zamawigy zamidéci takze
na wtasnej stronie internetowej oraz w miejscu jgzbie dostpnym w swojej siedzibie.

Uwaga: Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrangzie uchylat si od zawarcia umowy, zamawday
moze wybra oferte najkorzystniejsz spagrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich paep oceny.

WARUNKI UMOWY

Umowa zostanie zawarta na podstawieatej oferty wykonawcy.

ZAL ACZNIKI DO ZAPYTANIA

Wzor oferty — zat. nr 1

Szczego6lowy opis przedmiotu zamoéwienia — zal Ar
Wykaz budynkéw - APORT- zat. nr 3.

Wykaz budynkéw — Gmina Namystéw - zat. Nr 4,5,6.
Wykaz — lokal ul. Putaskiego — zat. 7

Wykaz sprztu elektronicznego ZAN — zal. Nr 8.
Wykaz budynkdéw — Wspolnoty — zat. Nr 9.

Umowa Spoiki — zat. Nr 10.
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